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В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства » (прилагается).

2. Главному специалисту администрации Новосельского сельского поселения Брачковой Наталье Леонидовне обеспечить обнародование и размещение (опубликование) настоящего постановления на официальном сайте администрации муниципального образования Брюховецкий район в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Постановление администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района от 29 июня 2012 года № 69 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства», постановление администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района от 15 октября 2013 года № 76 «О внесении изменений в постановление администрации Новосельского сельского поселения от 29 июня 2012 года № 69 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» признать утратившими силу.



4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.












5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава Новосельского
сельского поселения                                   




А.В.Андрюхин
 ПРИЛОЖЕНИЕ








            УТВЕРЖДЕН







     постановлением администрации







  Новосельского сельского поселения








     Брюховецкого района








      от                       г. № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

1. Общие положения




         1. Предмет регулирования
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Новосельского сельского поселения Брюховецкого района (далее - муниципальная услуга). 
1.2. Муниципальная  услуга «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» - деятельность по реализации функций администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий, установленных в соответствии с частью 20 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2. Круг заявителей
2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги могут выступать застройщики - физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями (далее - уполномоченные представители) выступать от их имени при взаимодействии с органом, уполномоченным на предоставление данной муниципальной услуги (далее – Заявитель).
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: инспектором по архитектуре и градостроительному делу  администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района (далее – архитектор) или муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования Брюховецкий район» (далее - МБУ «МФЦ») при консультировании граждан;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации                                    в средствах массовой информации.

3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресе, адресах электронной почты отдела архитектуры и градостроительства и МБУ «МФЦ» расположены:

на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Брюховецкий район: www.bruhoveckaya.ru,  адрес электронной почты: adminnovoeselo@rambler.ru;
на официальном Интернет-сайте МБУ «МФЦ»: www.mfc-br.ru, адрес электронной почты: mfc@mfc-br.ru.


3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Портале государственных услуг (функций) - pgu.krasnodar.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - gosuslugi.ru.

  3.4. Информация об административных  процедурах предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации.

 3.5. При  подаче заявления с  прилагаемыми  к нему документами, гражданин в обязательном порядке информируется специалистами                      об ответственности за достоверность предоставляемых документов. 

 3.6. На информационных стендах и (или) официальных сайтах размещается следующая информация:


извлечения из административного регламента: перечни документов, образцы оформления документов необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте администрации муниципального образования Брюховецкий район и МБУ «МФЦ»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной  услуги;

основания отказа в приеме документов;

основания отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) при предоставлении муниципальной услуги.

информация о нахождении архитектора: село Новое Село, улица Красная, 34, кабинет 2. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 352773, с. Новое село, улица Красная, 34, адрес электронной почты: adminnovoeselo@rambler.ru, контактный телефон: 8 (86156) 53147;            телефон/факс: 8 (86156) 55246.

информация о нахождении МБУ «МФЦ»: станица Брюховецкая, улица Ленина, 1/1. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 352750, станица Брюховецкая, улица Ленина, 1/1, адрес электронной почты:                  mfc@mfc-br.ru, контактный телефон/факс: (86156) 3-10-39.

3.7. На информационных стендах в помещениях МБУ «МФЦ»                           и администрации размещается следующая информация о времени предоставления муниципальной услуги:

Режим работы архитектора для информирования о предоставлении муниципальной услуги и приема заявления с прилагаемыми документами:

	понедельник
	9.00 – 12.00 

	вторник
	9.00 – 12.00

	среда
	9.00 – 12.00

	четверг
	9.00 – 12.00

	пятница
	9.00 – 12.00


	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной


Режим работы МБУ «МФЦ» для информирования о предоставлении муниципальной услуги и приема заявления с прилагаемыми документами:

	понедельник
	8.00-19.00 (без перерыва)

	вторник
	8.00-19.00 (без перерыва)

	среда
	8.00-19.00 (без перерыва)

	четверг
	8.00-19.00 (без перерыва)

	пятница
	8.00-19.00 (без перерыва)

	суббота
	8.00-14.00 (без перерыва)

	воскресенье
	выходной день


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1. Муниципальная услуга предоставляется архитектором администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района.

5.2. Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением необходимых и обязательных  услуг. 
6. Результат предоставления муниципальной услуги


6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача/отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства застройщикам. 






6.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается предоставлением муниципальной услуги либо отказом в предоставлении муниципальной услуги. 
7. Срок предоставления муниципальной услуги


7.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения или отказе в выдаче разрешения не должен превышать 10 календарных дней со дня, следующего за днем приема и регистрации заявления и представленных документов в администрацию Новосельского сельского поселения Брюховецкого района:

          7.2. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения и полученных документов – не более 1 календарного дня с момента получения заявления и приложенных документов;






7.3. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения и полученных документов ответственным исполнителем – не более 6 календарных дней со дня, следующего за днем приема и регистрации заявления о выдаче разрешения и полученных документов;







7.4. подписание и выдача разрешения (ответа об отказе в выдаче разрешения) заявителю - не более 2 календарных дней.


Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 21.01.2009, № 7);

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г. № 190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 03 января 2005, № 1, статья 16); 

3) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями (Собрание законодательства Российской Федерации», 2004, № 27, ст. 2711);

5) Федеральным законом от 2 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, № 95);

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 28 ноября 2005, № 48, статья 5047);

7) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Российская газета», № 257, 16 ноября 2006);

8) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02 августа 2010, № 31, статья 4179);

9) Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», 13.02.2009, № 4849);

10) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг (Собрание законодательства Российской Федерации, 28 декабря 2009, № 52 (2ч.), ст.6626). 
9.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги


9.1.  Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в администрацию Новосельского сельского поселения Брюховецкого района в письменной форме или в форме электронного документа заявление с использованием типовой формы согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление составляется в двух экземплярах и подписывается заявителем. Один экземпляр остается в администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, второй экземпляр возвращается заявителю с отметкой о приеме заявления и приложенных к нему документов. В заявлении указывается способ выдачи разрешения на строительство, реконструкцию: доставка почтой либо выдача документов заявителю лично.







9.2. К заявлению прилагаются документы согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.






9.3.  Документы, представляемые в администрацию Новосельского сельского поселения Брюховецкого района:





должны быть написаны разборчиво;




фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью;










не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;








не должны быть исполнены карандашом;






не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;






должны содержать актуальную и достоверную информацию;

листы представляемых документов, должны быть пронумерованы.

9.4.Запрещается требовать от граждан:




представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи                     с предоставлением муниципальной услуги;




представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами муниципального образования Брюховецкий район  находятся в распоряжении  администрации муниципального образования Новосельское сельское поселение Брюховецкого района, предоставляющей муниципальную  услугу, и (или) подведомственных администрации муниципального образования Новосельское сельское поселение Брюховецкого района организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, которые заявитель вправе представить

10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, которые заявитель вправе представить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Если заявителем по собственной инициативе вышеперечисленные документы не представлены. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», специалист администрации Новосельского сельского поселения получает документы самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Краснодарском крае.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) обращение лица, неуполномоченного подавать заявление о предоставлении
муниципальной
услуги;

2) представление документов, имеющих подчистки, помарки, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) представление документов, исполненных карандашом.


12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  
             отказа в предоставлении муниципальной услуги

12.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

12.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:

1) непредставление документов, предусмотренных приложением № 3 настоящего административного регламента;

2) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

3) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного
участка;

4) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
          Несвоевременное получение документов, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия, указанных в приложении № 3, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.


13. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении 




муниципальной услуги  
13.1. За предоставление муниципальной
 услуги плата не взимается.
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

14.1. Максимальное время ожидания в очереди в МБУ «МФЦ» при подаче заявления с прилагаемыми к заявлению документами, составляет 45 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

15. Срок регистрации заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги

15.1. Заявление с прилагаемыми к нему документами, регистрируются специалистами МБУ «МФЦ» в день их принятия  в журнале «Получения                     и выдачи документов специалистам».

В срок не позднее 1 рабочего дня (согласно режиму работы архитектора) с момента приема от заявителя заявления с прилагаемыми к нему документами специалист МБУ «МФЦ» под роспись в журнале «Поступающих и отправляемых документов», передает заявление с прилагаемыми к нему документами  архитектору.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в  администрацию Новосельского сельского поселения Брюховецкого района глава Новосельского сельского поселения Брюховецкого района (далее – глава) в течение 1 рабочего дня в порядке делопроизводства передает заявление архитектору, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Архитектор в течение  1 рабочего дня регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений по вопросам градостроительной деятельности и приступает к предоставлению муниципальной услуги.
15.2. Администрация Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления на предоставление муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

16.1. Рабочие места архитектора и специалистов МБУ «МФЦ», занимающихся предоставлением муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники (один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам                      и нормативам.

Рабочее место архитектора, осуществляющего рассмотрение обращений граждан, оборудуется средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары) в количестве достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

Информационные стенды с образцами заполнения документов                               и перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. 

Места для предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

МБУ «МФЦ» оборудован сектором информирования с наличием 2 окон для осуществления информирования о порядке предоставления муниципальных услуг, который  включает в себя:

информационные стенды, информационный киоск (программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации о муниципальных услугах  и возможности  распечатки перечня документов необходимых для получения муниципальных услуг); информационно-правовой киоск  с возможностью свободного доступа                       к правовым системам.

Сектор  ожидания  оборудован стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, и заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов, ручками, бланками документов. 

Сектор ожидания  оборудован системой электронного управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. 

Система электронного управления очередью обеспечивает:

а) регистрацию заявителей  в очереди;

б) учет заявителей в очереди, управление отдельными очередями                          в зависимости от видов услуг;

в) возможность отображения статуса очереди;

г) возможность автоматического перенаправления заявителей  в очередь                 на обслуживание к следующему сотруднику МБУ «МФЦ»;

д) голосовой вызов заявителя  к специалисту МБУ «МФЦ».

Предварительная запись на получение муниципальной услуги осуществляется  через  официальный сайт МБУ «МФЦ»   www.mfc-br.ru,  а так же непосредственно в МБУ «МФЦ».

Сектор приема заявителей оборудован окнами для приема и выдачи документов. Каждое окно оформлено информационными табличками                           с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов, режима работы и технологического перерыва.

Помещение МБУ «МФЦ» оборудовано системами кондиционирования, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей,  аптечка  для оказания доврачебной помощи.

В МБУ «МФЦ» предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей, а также отдельный бесплатный туалет для посетителей, в том числе для инвалидов. 

Обеспечен беспрепятственный доступ инвалидов.

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

17.1. Заявитель имеет право:

получать полную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

получать муниципальную  услугу своевременно, в полном объеме                   и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе в электронной форме;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его заявления за исключением документов, предназначенных для служебного пользования;

обращаться в судебном или внесудебном порядке в соответствии                     с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления, в том числе в электронной форме; 

17.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его заявления;

своевременность принятия решения по предоставлению муниципальной услуги;

общение заявителя с должностными лицами не более двух раз, при этом время общения при подаче заявления не превышает 45 минут, а при получении результатов оказания государственных услуг не более 10 минут.

17.3. Критерием оценки качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

18. Состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги


18.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных
процедур:

1)
консультирование
заявителя;
          2) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
 документов;

3) запрос документов и недостающей информации в рамках межведомственного и внутриведомственного
взаимодействия;

4) принятие решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства либо об отказе в выдаче разрешения на
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

4) выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

19. Последовательность выполнения административных 


   процедур при предоставлении муниципальной услуги 



19.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).

19.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов:






          1) Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Новосельского сельского поселения Брюховецкого района заявления о предоставлении муниципальной услуги и представление документов согласно приложению № 3 настоящего административного
регламента.

2) Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем при личном обращении в администрацию Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, либо направляются им по почте, либо с использованием сети «Интернет», включая Единый портал, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой
подписью.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме направляется в администрацию Новосельского сельского поселения по электронной почте. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в установленном порядке.

3) Ответственным за выполнение административной процедуры является делопроизводитель администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящей
 корреспонденции. 

4) Главный специалист администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  проверяет надлежащее оформление заявления и наличие прилагаемых к нему документов, документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично). В случае, если от заявителя действует его уполномоченный представитель, главный специалист администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  проверяет документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя заявителя и документ, удостоверяющий личность уполномоченного
представителя.

5) При отсутствии копий документов главный специалист  администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  запрашивает оригиналы документов, копирует их и заверяет своей подписью и штампом «копия
верна».

6) В случае надлежащего оформления заявления и наличия, прилагаемых к нему документов делопроизводитель администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений, который ведется в администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района на бумажном и электронном носителях, проставляет на заявлении штамп с указанием даты и номера регистрации и вручает заявителю копии описи представленных документов с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги;

7) Делопроизводитель администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района после регистрации заявления передает заявление и приложенные к нему документы на рассмотрение главному специалисту администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, который рассматривает их  и передает главе Новосельского сельского поселения Брюховецкого района на рассмотрение документов о выдаче разрешений на
строительство.

8) Глава Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, накладывает соответствующую резолюцию и передает их архитектору администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, в компетенцию которого входит рассмотрение документов о выдаче разрешений на
строительство.

9) С момента приема заявления и прилагаемых документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет
документов.

10) При наличии оснований, предусмотренных пунктом 11 настоящего административного регламента, главный специалист администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района отказывает заявителю в приеме документов и возвращает полученные документы с разъяснением причин
отказа.

11) Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация
заявления.

12) Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

19.3. Запрос документов и недостающей информации в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия 


1) Главный специалист администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, ответственный за межведомственное взаимодействие, с момента поступления заявления и документов от главы Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  направляет запросы:

а) в МФЦ  Брюховецкого района для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) зарегистрированного права собственности на земельный участок, о наличии (отсутствии) ограничений и обременений на земельный участок и справки о содержании правоустанавливающих документов;

б) в департамент архитектуры и градостроительства Брюховецкого района  для получения градостроительного плана земельного участка (его копии или содержащихся  в   нем
сведений).

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.


2) В случае самостоятельного представления заявителем документов, указанных в приложении № 3  настоящего административного регламента, запросы в рамках межведомственного взаимодействия не направляются.


19.4.  Принятие решения о выдаче разрешения на строительство 
либо об  отказе в выдаче разрешения на строительство 


1) Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение главе Новосельского сельского поселения Брюховецкого района. 



2) Ответственными за выполнение административной процедуры является архитектор администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого
района.

3)
Архитектор:

а) рассматривает заявление и проводит проверку приложенных к нему документов на предмет соответствия их действующему законодательству и требованиям настоящего административного
регламента;

б) проводит проверку соответствия схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана  земельного   участка,  красным
линиям.

4) По результатам рассмотрения и проверки, представленных заявителем документов при отсутствии предусмотренных пунктом 12.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги архитектор осуществляет подготовку проекта распоряжения главы администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района о выдаче разрешения на строительство, проекта разрешения на строительство и передает их вместе с документами главе Новосельского сельского поселения Брюховецкого
 района.

5) При наличии предусмотренных пунктом 12.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги архитектор администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство в соответствии с приложением № 4 настоящего регламента, после чего передает его вместе с документами главе администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого
района.

6) Глава Новосельского сельского поселения Брюховецкого района в течение 1 дня рассматривает проект постановления администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района о выдаче разрешения на строительство, проект разрешения на строительство или проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, подписывает и передает архитектору администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района для выдачи
 заявителю.

7) Если при выполнении административных действий глава Новосельского сельского поселения Брюховецкого района установит неправомерность выдачи разрешения на строительство, либо отказа в выдаче разрешения на строительство или несоответствие проектов постановления администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района о выдаче разрешения на строительство, разрешения на строительство, уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство требованиям, установленным действующим законодательством, глава Новосельского сельского поселения Брюховецкого района ставит об этом соответствующую резолюцию и обеспечивает возврат полученных документов архитектору для исправления выявленных
недостатков.

8) После исправления выявленных недостатков архитектор направляет исправленные документы главе Новосельского сельского поселения Брюховецкого района для выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим
 пунктом.

9) Разрешение на строительство выдается по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта  в
эксплуатацию».

10) Максимальный срок выполнения данной административной процедуры  составляет    8
дней.


19.5. Выдача заявителю разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство 


1) Основанием для начала административной процедуры является получение архитектором администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района подписанного главой Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  постановления администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района о выдаче разрешения на строительство, разрешения на строительство, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на
 строительство.

2) Ответственными за выполнение административной процедуры являются архитектор администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, главный специалист  администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района и делопроизводитель администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района.

3) Архитектор администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  осуществляет регистрацию разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство в Журнале учета выдачи разрешений на строительство или в Журнале учета выдачи уведомлений об отказе в выдаче разрешений на строительство, которые ведутся в администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  на бумажном и электронном носителях, и уведомляет заявителя или его уполномоченного представителя о принятом решении по телефону.

4) Архитектор администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района производит выдачу разрешения на строительство (в двух экземплярах) заявителю или уполномоченному представителю заявителя, о чем в Журнале учета выдачи разрешений на строительство делается соответствующая запись и ставится подпись заявителя или его уполномоченного
представителя.

5) Архитектор администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района производит выдачу уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство заявителю или уполномоченному представителю, о чем в Журнале учета выдачи уведомлений об отказе в выдаче разрешений на строительство делается соответствующая запись и ставится подпись заявителя или уполномоченного
 представителя.

6) В случае невозможности выдать разрешение на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство под роспись заявителю, его уполномоченному представителю, делопроизводитель администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района  направляет по почте уведомление заявителю или его уполномоченному представителю о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении  муниципальной
услуги.

7) Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день с момента подписания постановления администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района о выдаче разрешения на строительство, разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство главой Новосельского сельского поселения   Брюховецкого
района.

8) По заявлению заявителя может быть выдано разрешение на отдельные этапы строительства объекта индивидуального жилищного строительства в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.


20. Требования к порядку выполнения административных процедур 


20.1.  Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения специалистов администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района, ответственных за  предоставление  муниципальной
услуги.

   4. Формы контроля за исполнением административного регламента
21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

21.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными лицами соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

22. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

22.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых  и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки проводятся руководителями соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с утверждённым графиком проверок (при его наличии), но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям граждан  с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения  административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и  принимаются меры по устранению нарушений.

23.  Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

23.1. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

23.2. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

23.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

24. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

24.1. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения информации при личном обращении.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

25. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования гражданином решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса гражданина о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

26. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                            в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ»,                            с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме гражданина.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

27. Жалоба должна содержать:

1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4.Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

28. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

29. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата гражданину денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

30.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

31. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
32. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством порядку. 
Глава Новосельского
сельского поселения 







А.В.Андрюхин
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Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Глава Новосельского
сельского поселения                                                                       А.В.Андрюхин              
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Главе 

Новосельского  сельского поселения

                                      Брюховецкого района                                                                                                                        







___________________________________
     (наименование юридического лица,







___________________________________  





или индивидуального предпринимателя, реквизиты






___________________________________
юридического лица и банковские реквизиты,







___________________________________
паспортные данные физического лица)

З а я в л е н и е

Прошу выдать разрешение на строительство______________________________
(наименование объекта недвижимости)

на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________

(район, населенный пункт, улица, номер, кадастровый номер участка)

сроком на












(лет, месяцев)

· земельный участок  находится в собственности (аренде)
____________________________________от________________№____________
(наименование документа)

· проектная документация выполнена:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________                       

Основные показатели объекта:

____________________________________________________________________
Застройщик:

__________________   
________________________   ______________________
               (дата)


          (подпись)

      (фамилия, инициалы)

Глава Новосельского
сельского поселения                                                                      А.В.Андрюхин                  

     Приложение № 3







     
  к административному регламенту







        «Выдача разрешений на строительство,







         реконструкцию объектов капитального










строительства»






   Перечень



          документов, необходимых для принятия решения о предоставлении 



          муниципальной услуги

1. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в соответствии с требованиями статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации необходимы следующие документы:







1) правоустанавливающие документы на земельный участок:

     
- акты, изданные уполномоченными органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшем в месте издания таких актов на момент их издания (копия);

- договоры в отношении земельного участка, совершённые в соответствии с законодательством, действовавшем в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки, включая договоры купли - продажи, аренды, мены, дарения, ренты, в том числе с условием пожизненного содержания с иждивением, и другие прошедшие государственную регистрацию в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (оригинал или нотариально - удостоверенная копия);









      
- свидетельства о праве на наследство (оригинал или нотариально - удостоверенная копия);









     
- вступившие в законную силу судебные акты с отметкой суда о вступлении решения суда в законную силу.




2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;




3) материалы, содержащиеся в    проектной
документации:    
а) пояснительная записка;







    
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;










    
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;






г) схемы, отображающие архитектурные решения;



д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;








е) проект организации строительства объекта капитального строительства;









ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей (при наличии таких объектов или их частей).










4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объекта (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), а также положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации, в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.










5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).







6) документы о согласии всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.



6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее, в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;





6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;









7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.






При наличии двух и более собственников объекта капитального строительства или правообладателей земельного участка предоставляется (по выбору):










1) заявление на выдачу разрешения на строительство (реконструкцию), подписанное всеми собственниками объекта или правообладателями земельного участка;







2) доверенность, засвидетельствованная в нотариальном порядке, от собственников объекта или правообладателей земельного участка.

2. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства, к заявлению, необходимы следующие документы:






1) правоустанавливающие документы на земельный участок:


- акты, изданные уполномоченными органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшем в месте издания таких актов на момент их издания (копия);







- договоры в отношении земельного участка, совершённые в соответствии с законодательством, действовавшем в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки, включая договоры купли - продажи, аренды, мены, дарения, ренты, в том числе с условием пожизненного содержания с иждивением, прошедшие государственную регистрацию в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (оригинал или нотариально - удостоверенная копия);
- свидетельства о праве на наследство (оригинал или нотариально - удостоверенная копия);










- вступившие в законную силу судебные акты с отметкой суда о вступлении решения суда в законную силу;






2) градостроительный план земельного участка;



3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
При наличии двух и более собственников объекта индивидуального жилищного строительства или правообладателей земельного участка предоставляется (по выбору):








- заявление на выдачу разрешения на строительство, подписанное всеми собственниками объекта или правообладателями земельного участка;


- доверенность, засвидетельствованная в нотариальном порядке, от собственников объекта или правообладателей земельного участка.
Глава Новосельского







          сельского поселения







А.В.Андрюхин 
Прием, регистрация и рассмотрение заявления и предоставленных документов заявителем, принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги





Основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги





да





нет





Направление заявителю информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства








